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Nivel de descricao

Codigo de referéncia

Tipo de titulo

Titulo

Datas de produgao

Dimensao e suporte

Entidade detentora

Historia custodial e arquivistica

Ambito e contetido

Avaliagdo e selegao
Sistema de organizagao
Idioma e escrita

Caracteristicas fisicas e requisitos

técnicos

SR

PT/SGMAI/GCAVR/C/002

Formal

Livros de Ponto

1947-00-00 - 1999-00-00

16 liv. (0,32 m.1.); papel

Secretaria Geral do Ministério da Administragao Interna

Apds o encerramento dos Governos Civis a informagéo arquivistica foi incorporada em distintas entidades,
segundo o determinado nos diplomas legislativos: Lei Organica 1/2011 e Decreto-Lei n® 114/2011, ambos
de 30 de novembro. Estes definem a transferéncia de competéncias dos Governadores e Governos Civis
para outras entidades da Administragao Publica em matérias de reservada competéncia legislativa da
Assembleia da Republica, liquidam o patriménio dos Governos Civis e definem o regime legal aplicavel
aos seus funcionarios. A Secretaria Geral da Administragéo Interna incorporou nos seus depésitos esta
série documental a 7 de Maio de 2018, conforme o expresso na Guia de Remessa n° 001.

Em cada secretaria ou servigo existia um livro de ponto para controlo da entrada e saida de cada
funcionario mediante assinatura. Dos livros de ponto extraia-se a relagdo mensal da assiduidade, em
duplicado, o original era remetido ao Governador Civil, e o duplicado arquivado na secretaria para servir
de base a elaboragéo das folhas de vencimentos.

Registo do ponto diario da entrada e saida dos funcionarios. Regista: data, nome e encerramento.

Conservagao

Os livros encontram-se ordenados cronologicamente.
Portugués

Bom

11



